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Οδηγός ρύθμισης, μέσω του Outlook, της χρονικής περιόδου διατήρησης 

των μηνυμάτων ηλεκτρονικού ταχυδρομείου στον Mail Server 
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Ο παρόν οδηγός έχει δημιουργηθεί με γνώμονα τη διατήρηση της ορθής λειτουργίας των 

λογαριασμών ηλεκτρονικού ταχυδρομείου @unipi.gr. 

Αρχικά, από το βασικό μενού κάνουμε κλικ στην επιλογή «File»: 

 

 

Στη συνέχεια, επιλέγουμε «Account Settings»: 
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Ακολούθως, κάνουμε κλικ στην επιλογή «Account Settings…»: 

 

 

Στο πλαίσιο που θα εμφανιστεί, επιλέγουμε το λογαριασμό email για τον οποίο θέλουμε να 

αλλάξουμε την παραμετροποίηση (1) και στη συνέχεια κάνουμε κλικ στην επιλογή «Change»: 
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Ακολούθως, στο πλαίσιο που θα εμφανιστεί φροντίζουμε ώστε η επιλογή «Leave a copy of messages 

on the server» να μην είναι επιλεγμένη και κάνουμε κλικ στο «Next»: 

 

 

Τέλος, κάνουμε κλικ στο «Done»: 
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Σημείωση: Σε περίπτωση που στη συνέχεια επιθυμούμε να επαναφέρουμε την επιλογή «Leave a copy 

of messages on the server», ακολουθούμε ξανά τα παραπάνω βήματα και στο σχετικό πλαίσιο 

φροντίζουμε ώστε η εν λόγω επιλογή να είναι επιλεγμένη. Επίσης, η επιλογή «Remove from server 

after X days» θα πρέπει να είναι επίσης επιλεγμένη, ενώ στο σχετικό πλαίσιο συνιστάται να 

υπάρχει η τιμή 5. 

 


